ขออนุญาตไปราชการ
เขียนที่                                                           .
วันที่           เดือน                                พ.ศ.       .
เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีวิชัยวิทยา
1. ข้าพเจ้า                                               ตำแหน่ง                            วิทยฐานะ                     .พร้อมด้วย                                                                                                                                  .
                 .                                                                                                                            ..
ขออนุญาตไปราชการเพื่อ                                                                                                                .สถานที่ไปราชการ                                                                                                                        .
ตำบล                                             อำเภอ                                    จังหวัด                                      .
ออกเดินทางไปราชการ จาก (    ) บ้านพัก  (    ) โรงเรียน

ตั้งแต่
วันที่            เดือน                         พ.ศ.               เวลา                              น.
ถึง
วันที่            เดือน                         พ.ศ.               เวลา                              น.
รวมไปราชการครั้งนี้                  วัน                   ชั่วโมง

2. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ       

(    ) ไม่ผูกพันค่าใช้จ่ายของทางราชการ
(    ) ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ไปราชการจากงบประมาณของสถานศึกษา

       โครงการ............................................................................................................................................

3. การเดินทางไปราชการครั้งนี้ขออนุญาตเดินทางโดยพาหนะ
(    ) รถยนต์ราชการหมายเลขทะเบียน.............................................................. 
       โดยมี นาย......................................................................................... เป็นพนักงานขับรถยนต์


(    ) รถยนต์ส่วนตัว  หมายเลขทะเบียน ……………………………………………….


(    ) พาหนะอื่น ๆ ระบุ……………………………………………….







ลงชื่อ                                                   .







           (                                        .)








ตำแหน่ง                                               .
ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล


ความเห็นผู้อำนวยการสถานศึกษา 
……………………………………………….......................................

(    )  อนุญาต           (    )   ไม่อนุญาต
      (ลงชื่อ)                                            .


 (ลงชื่อ)                                            .
                   ( นางชญาภา  ศรีสวัสดิ์ .)   

 
               ( นายชัชวาลย์  สิงหาทอง )
  ตำแหน่ง รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล.


 ตำแหน่ง ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีวิชัยวิทยา
* หมายเหตุ 
พร้อมแนบเอกสารต้นเรื่อง
