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           ให้นักเรียนพิมพข์้อความข้างล่างน้ีตามค าสั่งที่ก าหนดให้  
 1. ให้นักเรียนพิมพ์ข้อความตามค าสั่งที่ก าหนดข้างล่างน้ี (ก าหนดเวลา 30 นาที) 

(1) ให้พิมพ์เป็นแบบตัวหนา ขนาดอักษร 24 จัดกึ่งกลางหน้ากระดาษ ขีดเส้นใต้2 เส้น 
(2) (4) (6) (8) ให้พิมพ์ชิดซ้ายมือ ตัวหนา ขนาดอักษร 16 
(3) (5) (7) (9) ให้พิมพ์ย่อหน้า 5 ตัวอักษร ตัวธรรมดา ขนาดอักษร 16 

2. บันทึกแฟ้มข้อมูลว่า “ใบงานที่ 2.2”   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    

 

 
 

(1) ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับเทคโนโลยีสารสนเทศ 
(2) ความหมายของเทคโนโลยีสารสนเทศ (Information Technology) 
(3) ความหมายของเทคโนโลยีสารสนเทศหมายถึง อุปกรณ์หรือเครื่องมือที่เกี่ยวข้องกับ
การรวบรวมประมวล เก็บรักษา และเผยแพร่ข้อมูลและสารสนเทศโดยรวมทั้งฮาร์ดแวร์ 
ซอฟต์แวร์ ฐานข้อมูล และการสื่อสาร โทรคมนาคม  
 (4) ความหมายของข้อมูลและสารสนเทศ   
 (5)ระบบสารสนเทศสร้างขึ้นมาเพื่อจุดมุ่งหมายหลายประการจุดมุ่งหมายพื้นฐาน

ประการหนึ่ง คือ การประมวลข้อมูล (Data) ให้เป็นสารสนเทศ  (Information) และ
น าไปสู่ความรู้ (Knowledge) ที่ช่วยแก้ปัญหาในการด าเนินงาน  
(6) ความหมายของข้อมูล  
(7) ข้อมูล คือ ข้อเท็จจริงเกี่ยวกับเหตุการณ์ หรือข้อมูลดิบที่ยังไม่ผ่านการประมวลผล ยัง
ไม่มีความหมายในการน าไปใช้งาน ข้อมูลอาจเป็นตัวเลข ตัวอักษร สัญลักษณ์ รูปภาพ 
เสียง หรือภาพเคลื่อนไหว  
(8) ความหมายของสารสนเทศ  
(9) สารสนเทศ คือ ข้อมูลที่ได้ผ่านการประมวลผลหรือจัดระบบแล้ว  เพื่อให้มี
ความหมายและคุณค่าส าหรับผู้ใช้  
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                  ให้นักเรียนพิมพ์ข้อความตามตัวอย่างที่ก าหนดให้ข้างล่างนี้โดยใช้การตกแต่งดังนี้    

1. ให้นักเรียนการพิมพ์ข้อความด้วยแบบอักษรที่นักเรียนชอบ 

2. หัวเร่ืองใช้อักษรขนาด 20  ตัวหนา และเอียง และเนื้อหาใช้อักษรขนาด 16 

3. พิมพ์ชื่อ ชั้น เลขที่ ไว้ด้านบนของเอกสาร โดยใช้ค าสั่ง Header  

4. ตกแต่งเอกสารโดยใช้  Watermark Page color Page Border 

5. บันทึกงาน โดยใช้ชื่อว่า “ใบงานที่ 23”   

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คอมพิวเตอร์ 
ความหมายของคอมพิวเตอร์ 
               คอมพิวเตอร์มาจากภาษาละตินว่า Computare ซึ่งหมายถึง การนับ หรือ การค านวณ 
พจนานุกรม ฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ . ศ . 2525 ให้ความหมายของคอมพิวเตอร์ไว้ว่า  
" เครื่องอิเล็กทรอนิกส์แบบอัตโนมัติ ท าหน้าท่ีเหมือนสมองกล ใช้ส าหรับแก้ปัญหาต่างๆ ที่ง่ายและซับซ้อน
โดยวิธีทางคณิตศาสตร์ "  
               คอมพิวเตอร์จึงเป็นเครื่องจักรอิเล็กทรอนิกส์ที่ถูกสร้างขึ้นเพื่อใช้ท างานแทนมนุษย ์ในด้านการ
คิดค านวณและสามารถจ าข้อมูล ทั้งตัวเลขและตัวอักษรได้เพื่อการเรียกใช้งานในครั้งต่อไป นอกจากน้ี ยัง
สามารถจัดการกับสัญลักษณ์ได้ด้วยความเร็วสูงโดยปฏิบัติตามขั้นตอนของโปรแกรม คอมพิวเตอร์ยังมี
ความสามารถในด้านต่างๆอีกมาก อาทิเช่น การเปรียบเทียบทางตรรกศาสตร์ การรับส่งข้อมูล การจัดเก็บ
ข้อมูลในตัวเครื่องและสามารถประมวลผลจากข้อมูลต่างๆ ได ้ 
คุณสมบัติของคอมพิวเตอร์  
          เครื่องคอมพิวเตอร์ถูกสร้างขึ้นมาเพื่อให้มีจุดเด่น 4 ประการ เพื่อทดแทนข้อจ ากัดของมนุษย์ 
เรียกว่า 4 S special ดังนี ้ 
               1. หน่วยเก็บ (Storage) หมายถึง ความสามารถในการเก็บข้อมูลจ านวนมากและเป็นเวลานาน 
นับเป็น จุดเด่นทางโครงสร้างและเป็นหัวใจของการท างานแบบอัตโนมัติของเครื่องคอมพิวเตอร ์ทั้งเป็นตัว
บ่งช้ีประสิทธิภาพของคอมพิวเตอร์แต่ละเครื่องด้วย  
               2. ความเร็ว (Speed) หมายถึง ความสามารถในการประมวลผลข้อมูล(Processing Speed) 
โดยใช้เวลาน้อย เป็นจุดเด่นทางโครงสร้างที่ผู้ใช้ทั่วไปมีส่วนเกี่ยวข้องน้อยที่สุด เป็นตัวบ่งช้ีประสิทธิภาพของ
เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ส าคัญส่วนหน่ึงเช่นกัน  
               3. ความเป็นอัตโนมัติ (Self Acting) หมายถึง ความสามารถในการประมวลผลข้อมูลตามล าดับ
ขั้นตอนได้อย่างถูกต้องและต่อเนื่องอย่างอัตโนมัต ิโดยมนุษย์มีส่วนเกี่ยวข้องเฉพาะในขั้นตอนการก าหนด 
                4. ความน่าเชื่อถือ (Sure) หมายถึง ความสามารถในการประมวลผลให้เกิดผลลัพธ์ที่ถูกต้อง 
ความน่าเชื่อถือนับเป็นสิ่งส าคัญที่สุดในการท างานของเครื่องคอมพิวเตอร ์ความสามารถน้ีเกี่ยวข้องกับ
โปรแกรมค าสั่งและข้อมูลที่มนุษย์ก าหนดให้กับเครื่องคอมพิวเตอร์โดยตรง กล่าวคือหากมนุษย์ป้อนข้อมูลที่
ไม่ถูกต้องให้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ก็ย่อมได้ผลลัพธ์ที่ไม่ถูกต้องด้วยเช่นกัน  
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