รายงานผลการดำเนินงานโครงการ………………………..


งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้/............................
กลุ่มบริหารงาน...................................
โรงเรียนศรีวิชัยวิทยา อำเภอเมือง จังหวัดนครปฐม
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 9
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ
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                      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนศรีวิชัยวิทยา อำเภอเมืองนครปฐม จังหวัดนครปฐม
ที่         

                               วันที่  
เรื่อง  รายงานผลการดำเนินงานโครงการ............................................................................................................
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนศรีวิชัยวิทยา

ด้วย......................ได้จัดทำโครงการ........................เพื่อ...............................การดำเนินงานเสร็จสิ้นลงแล้ว ใคร่ขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ดังรายการต่อไปนี้
1. กิจกรรม ..............................................................(อธิบายวิธีดำเนินการคร่าวๆ)
2. วิเคราะห์หลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียงกับการจัดทำโครงการ (กรณีที่โครงการได้บูรณาการหลักปรัชญาของเศรษฐกิจพอเพียง



หลักความพอประมาณ/หลักความมีเหตุผล/หลักภูมิคุ้มกัน...............................


เงื่อนไขความรู้/เงื่อนไขคุณธรรม......................................................................

นำไปสู่ 4 มิติที่ยั่งยืน ด้านสิ่งแวดล้อม/ด้านวัฒนธรรม/ด้านวัตถุ/ด้านสังคม

3. รายงานผลการประเมินความพึงพอใจของผู้รับบริการ

จึงเรียนมาเพื่อทราบ



















(.............................................)
ส่วนที่ 1  บทนำ
มาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ด้านคุณภาพผู้เรียนมาตรฐานที่............-.....................ตัวบ่งชี้ที่..............-.................................
ด้านการจัดการศึกษามาตรฐานที่......-........................ตัวบ่งชี้ที่.............-.................................
ด้านการสร้างสังคมแห่งการเรียนรู้มาตรฐานที่........-..ตัวบ่งชี้ที่...............-...............................
ด้านอัตลักษณ์ของสถานศึกษามาตรฐานที่……-..........ตัวบ่งชี้ที่ ...............-...............................
ด้านมาตรการส่งเสริมมาตรฐานที่........-......................ตัวบ่งชี้ที่ ...............-.............................
สนองกลยุทธ์โรงเรียนข้อที่…...…

สนองกลยุทธ์สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาเขต 9 ข้อที่…........
สนองกลยุทธ์ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ข้อที่.............
หลักการและเหตุผล
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
วัตถุประสงค์
1. เพื่อส่งเสริม.............................................................................................................

2. เพื่อพัฒนา................................................................................................................
เป้าหมาย (ผลผลิต)

ด้านปริมาณ
1. ................................................................................................................................
2. ................................................................................................................................
ด้านคุณภาพ
3. ................................................................................................................................
4. ................................................................................................................................
ผลที่คาดว่าจะได้รับ
1. ................................................................................................................................
2. ................................................................................................................................
ส่วนที่ 2 วิธีดำเนินงาน

การดำเนินงานตามโครงการ............................ เป็นโครงการที่ได้ดำเนินการบริหารและจัดการศึกษาโดยใช้โรงเรียนเป็นฐาน โดยยึดหลักการกระจายอำนาจการบริหารและจัดการศึกษา มีการบริหารเชิงกลยุทธ์และใช้หลักการมีส่วนร่วม มีรูปแบบการบริหารที่มุ่งผลสัมฤทธิ์ของงานสามารถตรวจสอบได้ มีการวางแผน ลงมือปฏิบัติ ปรับปรุง สรุปผล รายงานผลและนำไปใช้ วิธีดำเนินงานมีขั้นตอนดังนี้
	กิจกรรม/
ขั้นตอนการปฏิบัติ
	ผลผลิตที่ได้จากกิจกรรม
ในโครงการ
	ระยะเวลาดำเนินการ
	งบ
ประมาณ
	ผู้ปฏิบัติ

	1. ขั้นเตรียมการ
	
	
	
	

	   1.1 ขออนุมัติโครงการ
	โครงการ
	
	
	

	   1.2 แต่งตั้งคณะทำงาน
	คำสั่งโรงเรียน
	
	
	

	   1.3 ประชุมเพื่อปรึกษาหารือกับบุคคล
ที่เกี่ยวข้อง
	รายงานการประชุม
	
	
	

	2. ขั้นดำเนินการ
	
	
	
	

	   2.1 กิจกรรม
	
	
	
	

	   2.2 กิจกรรม
	
	
	
	

	3. ขั้นประเมินผล
	
	
	
	

	   3.1 เก็บรวบรวมข้อมูล
	สรุปผลการดำเนินกิจกรรม
	
	
	

	   3.2 วิเคราะห์ข้อมูล/วิเคราะห์ความพึงพอใจ
	ค่าเฉลี่ย/S.D./ร้อยละ
	
	
	

	4. ขั้นสรุปและรายงานผล
	ทราบจุดเด่น จุดด้อย ปัญหาและแนวทางการ
	
	
	

	   4.1 ประเมินโครงการ
	พัฒนางานในครั้งต่อไป
	
	
	

	   4.2 สรุปผลการดำเนินงานเสนอต่อผู้บริหาร
	
	
	
	


ส่วนที่ 3 ผลการดำเนินงาน


การนำเสนอผลการวิเคราะห์ข้อมูลของการรายงานโครงการ..................................................................
	ผลผลิต/ผลลัพธ์
ที่คาดหวัง
	ผลผลิต/ผลลัพธ์ที่ได้
	ปัญหา/อุปสรรค
	แนวทางการพัฒนา

	ปริมาณ
	คุณภาพ
	ปริมาณ
	คุณภาพ
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1. การดำเนินการ

1.1 ขั้นตอนการดำเนินงาน  
(  ) ดำเนินงานเป็นไปตามขั้นตอน





(  ) เปลี่ยนแปลง เพราะ.....................

1.2 ระเวลาดำเนินงาน
(  ) เหมาะสม





(  ) ไม่เหมาะสม เพราะ............................
2. ทรัพยากรและค่าใช้จ่าย

2.1 เงินงบประมาณ
	ประเภทของเงิน
	ตามแผน (บาท)
	ใช้จ่ายจริง (บาท)

	เงินอุดหนุนบำรุงการศึกษา
	
	

	เงินอื่นๆ
	
	

	รวมทั้งสิ้น
	
	


      2.2 บุคลากร บุคลากรที่รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรมจำนวน .................คน

2.3 วัสดุอุปกรณ์ ปริมาณ  
(  ) พอดี
(  ) น้อยเกินไป เพราะ..........................

2.4 สถานที่ดำเนินการ ..........................................
 3. ผลผลิต

3.1 เป้าหมายของกิจกรรม (กิจกรรมหรือคุณลักษณะ ตัวชี้วัดความสำเร็จที่ต้องการให้เกิดขึ้น ระบุจำนวนหรือหน่วยวัดเพื่อเปรียบเทียบผลผลิตเทียบกับเป้าหมายที่กำหนดไว้)
	ผลผลิต
	เป้าหมายตามแผน
	ทำได้จริง
	คิดเป็นร้อยละ

	
	
	
	

	
	
	
	


3.2 ผลผลิตที่ได้รับเปรียบเทียบกับเป้าหมาย


(  ) สูงกว่าเป้าหมาย  (  ) ตรงตามเป้าหมาย  (  ) ต่ำกว่าเป้าหมาย เพราะ..........

3.3 ผลผลิตที่ได้รับตรงตามวัตถุประสงค์ของโครงการ


(  )  ตรงตามวัตถุประสงค์
(  ) น้อยกว่าวัตถุประสงค์ เพราะ.................

3.4 คุณภาพของผลผลิต


(  ) ดี



(  ) ต้องปรับปรุง เพราะ....................

3.5 ประโยชน์ที่ได้รับต่อชุมชน/สถานศึกษา/นักเรียน/อื่นๆ.................................

4. แบบประเมินงาน/โครงการ/กิจกรรม.......................................................................................................
	ที่
	รายการ
	คะแนน

	
	
	1
	2
	3
	4

	1
	ท่านคิดว่าผลการดำเนินงาน/โครงการ/กิจกรรมนี้บรรลุจุดประสงค์เพียงใด
	
	
	
	

	2
	ท่านพอใจในผลสำเร็จของงาน/โครงการ/กิจกรรมตามเป้าหมายเพียงใด
	
	
	
	

	3
	ในการดำเนินการตามงาน/โครงการ/กิจกรรมมีขั้นตอนการดำเนินงานต่อไปนี้เกิดขึ้นเพียงใด
	
	
	
	

	
	3.1 ความเหมาะสมของขั้นเตรียมการ
	
	
	
	

	
	3.2 ขั้นตอนการดำเนินงานเป็นไปตามกำหนดเวลา
	
	
	
	

	
	3.3 ความร่วมมือของผู้ร่วมงานและผู้เกี่ยวข้อง
	
	
	
	

	
	3.4 ความเหมาะสมของงบประมาณที่ใช้
	
	
	
	

	
	3.5 ความเหมาะสมของทรัพยากรที่ใช้ในการปฏิบัติงาน
	
	
	
	

	
	3.6 ความคุ้มค่าของทรัพยากร
	
	
	
	

	
	3.7 การสนับสนุนของฝ่าย/กลุ่มสาระฯ/งาน
	
	
	
	

	4
	ผลการดำเนินงานตามวัตถุประสงค์และเป้าหมาย  ทำให้เกิดผลผลิต/ผลลัพธ์ตามที่คาดหวังในระดับใด
	
	
	
	

	รวม
	
	
	
	

	เฉลี่ย (คะแนนรวม หารด้วย 10)
	


เกณฑ์การให้คะแนน

1  คะแนน  เมื่อประเมินแล้วอยู่ในระดับ ควรปรับปรุง 
2  คะแนน  เมื่อประเมินแล้วอยู่ในระดับ พอใช้

3  คะแนน  เมื่อประเมินแล้วอยู่ในระดับ ดี

4  คะแนน  เมื่อประเมินแล้วอยู่ในระดับ ดีมาก
  สรุปผลการประเมินรวมของงาน/โครงการ/กิจกรรม  ได้คะแนนเฉลี่ย    ……..…… คิดเป็นร้อยละ.............
(  เป็นที่พอใจ


  (  ควรปรับปรุง
  (รวมคะแนนแล้วหารด้วย 10 ถ้าคะแนนเฉลี่ยมากกว่าหรือเท่ากับ 3 เป็นที่พอใจ ถ้าต่ำกว่า  3  ควรปรับปรุง)

5. แบบประเมินความพึงพอใจของผู้รับบริการงาน......................................................................................
   ในการดำเนินงานโครงการ......................................................................................................................
	ที่
	รายการ
	คะแนน

	
	
	1
น้อย
	2
ปานกลาง
	3
มาก
	4
มากที่สุด

	1
	ท่านเข้าใจวัตถุประสงค์ของโครงการ
	
	
	
	

	2
	โครงการสอดคล้องกับกลยุทธ์ของโรงเรียน, สพม. และ สพฐ.
	
	
	
	

	3
	การแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงานมีความเหมาะสม
	
	
	
	

	4
	กิจกรรม............................มีความเหมาะสม
	
	
	
	

	5
	กิจกรรม............................มีความเหมาะสม
	
	
	
	

	6
	กิจกรรม............................มีความเหมาะสม
	
	
	
	

	7
	กิจกรรม............................มีความเหมาะสม
	
	
	
	

	8
	กิจกรรม............................มีความเหมาะสม
	
	
	
	

	9
	ผลผลิตของงานมีความเหมาะสมต่อหน่วยงานของท่าน
	
	
	
	

	10
	ท่านพึงพอใจที่จะให้โครงการดำเนินงานต่อไป
	
	
	
	


(แบบประเมินความพึงพอใจสามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสม)

สรุปผลการประเมินความพึงพอใจของงาน/โครงการ/กิจกรรมได้คะแนนเฉลี่ย    ……… คิดเป็นร้อยละ……..
6. ปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะ
     6.1 ปัญหาอุปสรรคในการดำเนินการ............................................................................................................
     6.2 ข้อเสนอแนะ….......................................................................................................................................
  6.2.1  โครงการ/กิจกรรมนี้ควรดำเนินการต่อไปหรือไม่  
  (  ) ควร    (  )  ไม่ควร เพราะ...................................................................................................

6.2.2 หากดำเนินการต่อไป โครงการ/กิจกรรมนี้อีกควรระมัดระวังแก้ไขปรับปรุงในเรื่องใดบ้าง 
  ……………………………………………………………………………………………………………………………………………
      ลงชื่อ...............................................ผู้ประเมิน
                                             (…………………………………………….)
ภาคผนวก
· โครงการที่ได้รับการอนุมัติ
· คำสั่งโรงเรียน
· แบบประเมินความพึงพอใจ (ประเด็นต้องสอดรับกับการประเมินสอดคล้องกับตัวบ่งชี้ของมาตรฐานการศึกษาฯ ที่เกี่ยวข้อง)
· ภาพกิจกรรม



รูปภาพ
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